PATVIRTINTA

Jonavos Justino Vareikio
progimnazijos direktoriaus
2021 m. geguZeés 4 d.
jsakymu Nr. V-95

BIBLIOTEKININKES LILIJOS GRIGENIENES
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Jonavos Justino Vareikio progimnazijos bibliotekininko pareigybé priskiriama specialisty
grupei.

2. Pareigybes lygis: bibliotekininkas priskiriamas B lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti skaitytojy aptarnavimg, apriipinimg vadovéliais ir mokymo
priemonémis, groZine literatlira, vykdyti bibliotckos fondy apskaits.

4. Pavaldumas: bibliotekininkas pavaldus progimnazijes direktoriui.

_ IISKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Bibliotekininkui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis kaip auk3tesnysis bibliotekinis ar specialusis vidurinis i$silavinimas, jgytas

iki 1995 mety;

5.2. mokejimas naudotis informacinémis technologijomis;

5.3. valstybines kalbos raisyklingas vartojimas;

5.4. bibliotekos darbui keliamy metodiniy bei bibliotekos veikla reglamentuojandiy teisés akty

i$manymas;

5.5 savarankiSkas savo veiklos planavimas ir organizavimas, i§kilusiy problemy ir konflikty
sprendimas;

5.6. informacijos kaupimas, sisteminimas, apibendrinimas ir i§vady rengimas.

6. Bibliotekininkas turi Zinoti ir iSmanyti:

6.1. bibliotekos veiklos organizavimg;

6.2. progimnazijos struktiira;

6.3. progimnazijos veiklg reglamentuojancius norminius aktus,

6.4. dokumenty ir apskaitos tvarkymo taisykles;

6.5. rastvedybos taisykles;

6.6. dokumenty apipavidalinimo ir apdorojimo metodus;

6.7. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimus.

7. Bibliotekininkas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos respublikos Svietimo jstatymu, Lietuvos respublikos biblioteky jstatymu,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, §vietimo ir mokslo bei kultiiros ministry jsakymais,
reglamentuojanciais biblioteky veikla;

7.3. progimnazijos nuostatais;

7.4. darbo tvarkos taisyklémis;



10. Bibliotekininkas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Bibliotekininkas uZ darbo drausmés paZeidimus gali biiti traukiams drausminei
atsakomybei. Drausming nuobauda skiria progimnazijos direktorius.
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